Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 6/2014
z dnia 07.07.2014 r.
oraz zarzadzenia Nr 4/2015
had z dnia 01,10.2015 .
Prezesa Zarzadu MWIK sp. z 0.0.
w Chodziezy

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN W
MIEJSKICH WODOCIAGACH
| KANALIZAC.JI SPOLCE Z 0.0.
W CHODZIE2Y
NIEOBJETYCH USTAWA Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R.
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

CHODZIEZ, STYCZEN 2016



. Zasady ogoblne
81

1. Regulamin okreéla zasady i tryb udzielania przer Miejskie Waodaciagi i Kanalizacja Sp. z o.0.
w Chodziezy (zwane dalej Spotka) zamowidh na ustugi, dostawe towaréw oraz roboty budowlane,
w przypadkach, gdy zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego wylaczone jest
obowigzkowe stosowanie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych,

2. W szezegolnosci regulamin znajduje zastosowanie, jezeli zamowienie jest udzielane przez
zamawiajacego w celu wykonywania dzialalno$ci w zakresie:

a) tworzenia stalych sieci wodociagowych i systemow wodociggowych przeznaczonych do
$wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcjg lub dystrybucia wody pitnej fub
dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowanie takimi sieciarmi i systernarmi;

h) tworzenia stalych sieci kanalizacyjnych i systemdw kanalizacyjnych przeznaczonych do
&wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z odbieraniem &ciekdw, transportem i ich
oczyszezaniem lub kierowanie takimi sieciami i systemami;

¢} technologii pozyskiwania, produkcji, uzdatniania wody pitnej i technologii cczyszozania
sciekow,

3. Do dzialalnosci, o ktore] mowa w ust, 2 zalicza sie w $zczegoInosc;

a) projektowanie i wykonywanie, przeprowadzanie reamontdw i modarnizacji siec
wodociggowo-kanalizacyjnych i innych obiektéw zwigzanych bezposrednio z dystrybucjg
wody pitnej oraz transportem i oczyszczaniem Sciekdw;

b) zakup maszyn, urzadzen i sprzetu specjalistycznege oraz ich czedci zwigzanych z
budowa, remontami i eksploatacja sieci wodociagowo-kanalizacyjnych i obiektow
wodociggowych i kanalizacyjnych;

¢) zakup materiatéw rwigzanych z budowa i eksploatacjy sieci wodociggowo -
kanalizacyjnych i obiektow wodociggowo - kanalizacyjnych;

d) roboty budowlane zwigzane ze statutows dziatalnocig zamawiajgcego,

&) inne ustugi i dostawy zwigzane ze statutows dzialalnoscig zamawiajacego.

4. Regulamin znajduje zastosowanie jezeli wartos¢ zaméwienia jest mniejsza niz 418.000 EURQ dia
dostaw i ustug albo 5,225,000 EURQ dla robot budowlanych,

5. W wypadkach, w ktdrych zamdwienie spetnia przestanki wskazane w ust. 1, jednakZe jest ono
finansowane z udzialem Srodkdw Unii Europejskiej. nie stosuje sie § 2. W przypadku takich
zamowien Zamawiajacy stosuje obowigzujgce wytyczne w zakresie Kwalifikowalnosci wydatkéw
oraz inne obowigzujgce wytyczne i zalecenia whasciwych instytugji.

Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkich pracownikaw Spotki.
llekroé w ninigjszym regulaminie mowa jest o zaméwieniu, nale?y przez to rozumie¢ zamowienie
w rozumieniu ust. 1. _ .

8. Wartosci okreslone w ninigjszyrn regulaminie sa wartosciami netto.

9. Do przeliczenia wartosci zamowienia w kwocie euro stosuje sie Sredni kurs ustalony na podstawie
ustawy Prawo zamdwien publicznych. Od 01.01.2016 r, sredni kurs ziotego w stosunku do euro



10.

stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych wynosi 4,1749. Wprowadzenie
Zmiany kursu euro nie rodzi potrzeby zmiany regulaminu i j@st dokonywana w formie aktualizacii.
Udzielanie zamowien na podstawie niniejszego regulaminu nastepuje w oparciu o zasade
efektywnosci polegajacg na zapewnien®* osiagniecia najlepszego efektu przy mozliwie
najnizszych kosztach oraz zasady jawnosci, zakazu dyskryminacji, réwnosci traktowania
wszystkich wykonawedw, przejrzysteqo i obicktywnego podejécia.

§2

Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien, ktorych przedmiotem sa;

1) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,

2) ustugi Narodowego Banku Polskiago,

3} ustugi w zakresie badar naukowych i prac rozrwojowych oraz $wiadczenie ustug badawczych
zamawianych w celu prowadzenia dziatalnodci zamawiajacega,

4) nabycie, przygotowanie, produkcja (ub koprodukcja materiatéw  programowych
przeznaczonych do emisji przez nadawcow radiowych lub telewizyjnych,

5) =zakup crasu antenoweqo,

6) nabycie wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosc
dzierzawy i najmu, '

7) ustugi finansowe zwigzane 2z emisjy, sprzedaza, kupnem lub transferem papieréw
wartosciowych, lub innych instrumentéw finansowych, w szczegdlnosci zwigzane z
transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla zamawiajacego $rodkéw pienieznych Jub
kapitatu

8) usiugi pocztowe:;

9) zakup ksigrek;

10) prenumerata czasopism;

11) zakup artykuldw spozywezych;

12) catering;

13) uslugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna, komdérkowa, Internet);

14) zakupu materiatow eksploatacyjnych do drukarek (tusze, tonery, tasmy);

15) czynnosci notarialne;

16) ustugi ubezpieczeniowe,

17) umow z zakresu prawa pracy,

18) zamdwien objetych tajemnica stuzbowa, jeeli wymaga tego interes zamawiajacego,

19) zamdwien, ktt.')rych' wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych kwoty 7000 EURO.

Zamawigjgcy moze nie stosowac przepisdéw Regulaminu dotyczacych termindw, wadium, zadania

dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, zakazu ustalania

kryteriow oceny ofert na podstawie wlasciwosci wykonawcy, przastanek wyboru trybu zamdwienia

z wolnej reki, pod warunkiem udzielenia zamdwienia wykonawcy o uznanej renomie |

doswiadczeniu, w postepowaniach o udzielenie zaméwienia, ktérych przedmictem sg ustugi:

1) detektywistyczne i bezpieczenstwa;



2) dodatkowe | pomocnicze ustugi transportowe :

3) prawnicze;

4} rekrutacji i pozyskiwania personelu;

5) leasingu; Rt

6) hotelarskie i restauracyjne;

7} szkoleniowe i edukacyjne;

8) spoleczne i zdrowotne;

9} rekreacyjne, kulturalne i sportows;

10) w zakresie consultingu i doradztwa gospodarczego;

11) w zakresie doradztwa podatkowego,

12) bankowe: pozyczki, kredyty, depozyty bankowe, umowy rachunku bankowego;

13) pomocy technicznej, ekspertyzy i orzeczenia techniczne;

14) opinie bieglych;

15) ustugi poligraficzne,

18) sprzgtanie obiektdw;

17) ustugi marketingowe.
3. Dla zamdéwien finansowanych z udziatem $rodkéw Unii Europejskiej nie stosuje sie zapisdw
okresionych w ust, 11 2 niniejszego paragrafu. W przypadku takich zamdwiet Zamawiajacy stosuje
cbowigzujace wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow oraz inne obowiazujgce wytyczne |
zalecenia whasciwych instytucii.

§3

1. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia nastepuje stosownie do plandéw realizacii
dochoddw | wydatkéw Spétki zgodnie z planowanym przeznaczeniem.

2. Za prawidlowy opis | oszacowanie przedmiotu zamdwienia odpowiada kierownik dzialu
odpowiedniego ze wzgledu na przedmiot zamowienia.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w Regulaminie,
prowadzi sie¢ z zachowaniem formy pisemnej. JeZeli postgepowanie o udzielenie zamowienia
prowadzone jest w trybie rozeznania rynku lub z wolnegj reki, Zamawiajacy dopuszcza inng forme
niz pisemng np.: faks, e-mail, wydruk ze strony internetowej,

4. Osoba przygotowujgca zamowienie pod wzgledem merytorycznym wystepuje z wnioskiem o
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia do Prezesa Zarzadu Spdtki,

5. Z przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia podiegaja wylaczeniu
asoby ktdre: '

a) ubiegajg sie o udzislenie tego zamdwienia;

b} pozostajg w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa
Zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawea, jego rastepca prawnym
lub czionkami organdw zarzadzajgcych luk arganéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia,



¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonaweg lub byly czlonkarni organdw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udziglenie zamdwienia;

d) pozostaja z wykonawca w takim stosfinku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniemn o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelniong w celu osiagniecia Korzyéci majgtkowych.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia skiadaja, pod rygorem

odpowiedziainodci karnej za falszywe zeznania, pisemne oS$wiadczenie o braku lub istnieniu

okalicznosci, o ktérych mowa w ust. 5.

il. Tryby udzielania zaméwlet
Rozeznanle rynku
&4
Udzielenie zamdwienia, ktérego calkowita wartosé nie przekracza kwoty 30.000 EURO musi
zostad poprzedzone dokonaniem rozeznania rynku, wskazujacym, i2 dana ustuga, dostawa
towarow lub robota budowtana zostaty zamowione po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej,
Rozeznanie rynku polega na poréwnaniu ofert pochodzacych od jak najwicksze] liczby
potencjalnych wykonawcow, jednakze nie mniejszej niz dwdch | wybraniu oferty najbardzigj
efektywnaj. Wymodg bedzie spelniony rowniez witedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na
ogdlinodostepnej stronie internetowe] zaproszenie do skladania ofert zlozona zostanie tylko jedna
oferta. W ramach rozeznania rynku mozna réwnie2 prowadzié negocjacje z potencjalnyrmi
wykonawcami, w liczbie nie mniejszej niz dwoch, jezeli przewidziat to w tredci zaproszenia do
riozenia oferty,
Dowodem przeprowadzenia rozeznania rynku moga byé w szczegoélnosci: zapytania ofertows
wraz z otrzymanymi odpowiedziami w postaci wydrukdw z poczty elektroniczne), wydruki ze stron
internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcdw, oferty handlowe dostarczane
przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy, protokoly negocjacji z potencjalnymi wykonawcami. Nie
stanowi udokumentowania rozpoznania rynku notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmowy
telafonicznej z potancjalnymi wykonawecarni. ,
Jezeii z przyczyn obiektywnych i niezawinionych przez udzielajaceqo ramdwienie nig jest mozliwe
przeprowadzenie rozeznania rynku, osoba odpowiedzialna za udzielenie zamdwienia jest
zobowigzana sporzadzié pisemne uzasadnienie wskazujgce na koniecznosé udzielenia danego
zaméwienia bez przeprowadzenia rozeznania rynku.
W pfzypadku udzielania zamdwienia, ¢ ktérym mowa w ust. 1, w szczegdlnosci w celu
prowadzenia negocjacji z potencjalnymi wykonawcami, Prezes Zarzadu Spilki moze powolad
komisje negocjacyjng, do ktérej stosuje sie odpowiednio § 8. Prezes Zarzgdu Spdtki moze réwniez
wyznaczyG osobe w sposob staty zobowigzang do przeprowadzania w imieniu Spotki negocjacji z
potencjalnymi wykonawcami.



§5

1. Za pisemng zgods Prezesa Zarzadu Spotki dopuszczalne jest udzielenie zaméwienia na
zasadach ckreélonych w § 4, bez wrgledu na warto$é zamodwienia, jezeli zachodza przestanki
analogiczne do przestanek, o ktérych mowa W art. 134 ust. 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwier publiczryeh.

2. Udzielajgcy zaméwienia winien przedlozyé Prezesowi Zarzadu Spdtki pisernny, uzasadniony
whiosek w sprawie rastosowania ust. 1.

3. W przypadkach, w ktérych zamdwienie spetnia przestanki wskazane w ust. 1, jednakze jest ono
finansowane z udziatem $rodkow Unii Europejskiej, nie stosuje sie § 5. W przypadku takich
zamowish Zamawiajgcy stosuje obowigzujace wylyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
oraz inne obowigzujgce wytyczne i zlecenia wlasciwych instytucji.

Przetarg
. §6

1. Udzielenie zamdwienia, kidrego calkowita wartos¢ przekracza kwote wskazang w § 4 ust. 1,
hastepuje w drodze przetargu, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamdwieniu
oferty mogga sktadaé wszyscy zainteresowania wykonawcy.

2. Spotka informuje o przetargu poprzez zamieszczenie ogloszenia w siedzibie Spotki oraz na
stronie internetowej Spotki.

3. Oprécz publikacyi, o ktdrej mowa w ust. 2, przy zamdwieniach o wartosci przekraczajgcej kwote
150.000 EURQ ogloszenie powinno sig ukazad w prasie lokalnej.

4. Dla zamowien finansowych ze Srodkéw Unii Europejskiej oprécz publikacji o ktdrej mowa w ust 2
istnieje obowiazek ramieszczenia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej TED

5. Dia zaméwieti finansowanych z udzistern $rodkow unijnych, dla ktdrych maja zastosowanie zapisy
niniejszego regulaminu urmowy winny by zawierane z uwzglednieniem nastepujacych zasad;
a) niedyskryminacyjnego opisu przedrmiotu zamdwienia — w szezegolnosci rozumianegj jako zakaz
zawierania w opisie postanowien mogacych preferowac konkretnych wykonawcow oraz w
przypadku konieczno$ci wskazania konkretnych znakow towarowych, patentow lub pochodzenia,
obligatoryjnie dopuszczenie rozwigzan rownowaznych.
b} réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich pafstw cztonkowskich
¢) wzajemneqgo uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadane kwalifikacje zgodnie z prawemn polskim
d) odpowiednich termindw - w szczegdinosci rozurnianych jako wyznaczenie jako skiadanie ofert
termindw umozliwiajacyéh wykonawcy zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamdéwienia,
przygotowanie i ziozenie oferty
e) przejrzystego i obiektywnego podejscia — w szeregdlnosci rozumianeg] jako obowigzek
wytaczenia po stronie beneficjenta z przygotowania i prowadzenia przetargu osob w stosunku do
ktorych zachodza przestanki analogiczne do okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy PZP

6. Przetarg jest przeprowadzany w siedzibie Spoiki.



7.

10.

1.

W przypadku przetargdw organizowanych przez JRP postepowanie bedzie prowadzone w
siedzibie JRP.

Termin skiadania ofert nie moze byé krétszy niz 7 dni (14 dni dla robot budowlanych) od dnia
zamieszczenia ogloszenia na stronie intern®owe] Spotki lub od daty ukazania sie ogtoszenia, o
ktorym mowa w ust. 2, w zaleznosci od tego, ktdre z ogloszen jest pdZniejsze.

Komisja przetargowa, o kiorej mowa w § 8, moze po uplywie terminu otwarcia ofert, wyznaczyé
wykonawcom dodatkowy termin na dostarczenie dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
warunkéw uczestnictwa w postepowaniu, ziozenie wyjasnien dotyczacych tresci zlozeonych ofert,
wyjasnicnie elementow oferty majgcych wplyw na wysokos¢ ceny lub przekazanie innych
informacji koniecznych do prawidlowe] oceny zlozonych ofert.

Dokumenty, wyjasnienia oraz informacje sktadane w dodatkowym terminie nie mogé! modyfikowad
w Zaden sposéb warunkdw realizacji zamoéwienia wskazanych w treéei ofert,

Zamowienie z wolnej reki
§7
Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym zamawiajacy moze:
a) udzieli¢ zamowienia po przeprowadzeniu tylko negocjacii z jednym wykonawcs lub
b udzielié zamowienia po zlozeniu oferty przez jednego wykonawce, kidre moze zostad
poprzedzone negocjacjami z tym wykonawcs.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki, gdy zachodzi jedna z nastepujacych
okolicznosci;

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé dwiadczone tylko przez jednego wykonawce,

b} ze wzgledu na wyjatkows sytuacie nie wynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidziet, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
Zamdwienia,

c) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowishi dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcym 50 %
wartoéci realizowanego zamdwienia,

d} w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy robot budowlanych finansowanych ze
érodkdw biezacyeh oraz usiug bez wzgledu na 2rodia finansowania zamowien dodatkowych,
nieobjetych zamdwieniem podstawowym | nieprzekraczajgeych lacznie 50% wartosci
realizowanego zamowienia, niezbednych do jege prawidlowego wykonania, kiGrych
wykonanie stalo sig konieczne na skutek sytuacji niemozliwe] wezesniej do przewidzenia,
jereti: | .

+ z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkoweno od
zamodwienia podstawoweqo nie leXy w interesie zamawiajacego, lub

+ wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego, '

e) w przypadku niewytonienia wykonawcy w trybie przetargu lub rozeznania rynku,



f) gdy przedmiotem zamowienia jest opracowanie programowe i spetniony jest jeden z
warunkow:

» dla prawidiowego wykonania opracowania niezbedna jest ciaglosé wiedzy zwigzanej z
funkcjonowaniem systemu, ktc’ﬁgo integralnym elementem jest zakres objety tym
apracowaniem,

« zakres informacii o systemie, ktory nalezaloby pozyskad dla wykonania opracowania,
jest zbyt obszerny w stosunku do planowanego zakresu opracowania,

g) ody przedmiotem zamowienia jest rozszerzenie funkcjonalne istniejacych w spéice systemow
W s2czegolnosci: kompulerowych, systemdw monitoringu | wizualizacji obiektéw w zakresie
objetym rozszerzeniem.

Komlsja Przetargowa
§8
W przypadku postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa § 6 ust. 1, w Spoice
powoluje sig komisje przetargowa, skladajges sie co najmniej z trzech osob.
Komisje powoluje i wyznacza jej przewodniczacego Prezes Zarzadu Spotki, na wniosek
kierownika dzialu przeprowadzajacego postepowanie. Decyzje komisji sg wazne, jezeli w jgj
obradach brato udzial co najmniej dwéch jej czionkéw w tym przewodniczacy komisji, a o
posiedzeniu komisji zostali powiadomieni wszyscy jej czlonkowie,
W skiad komisji mogg wehodzié osoby nie bedace pracownikami Spétki, jezeli jest 1o uzasadnione
koniecznoscig skorzystania w trakcie postepowania ze specjalistycznej wiedzy takich osdb.
Przewodniczacym Komisji zawsze jest pracownik Spotki.
Przewodniczacy organizuje prace komisji, w szczegoélnosci zwotuje jej posiedzenia i zawiadamia o
tym fakcie czionkdw komisji | w razie potrzeby wykonawcow,
Komisja przeprowadza przetarg, z ktérego sporzadza protokdt zawierajgey co najmniej:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) date i miejsce opublikowania ogloszenia lub ogloszen, o ktérych mowaw § 6 ust. 21 3,
3) wshkazanie osob wechodzacych w sklad komisji przetargowe),
4) wskazanie podmiotéw, ktore ziozyly oferty wraz z informacja o zaproponowanej cenie i innych
istotnych elementach oferty;
§) wskazanie wybrangj oferty lub ofert ewentualnie wskazanie potrzeby odstapienia od
udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem takiego wniosku
6) podpisy wszystkich czionkéw komisji bioracych udziat w przetargu.
Protokét, o ktorym mowa w ust. 5 przewodniczacy komisji przekazuje Zarzadowi Spotki.
Ostateczna decyzja dotyczaca udzielenia zméwienia badz odstapienia od jego udzielenia nalezy
do wylacznej kompetencji Zarzgdu Spétki. Zarzadu Spotki nie ma prawa modyfikowad warunkow
ustalonych w trakcie przetargu.



. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienla i ogloszenie o zaméwieniu
&9

1. Udzielajacy zamdwienia sporzadza specyfikacie istotnych warunkéw zaméwienia w przypadku
zamowien © wartosci przekraczajgcej kwote 30.000 EURO. W pozostatych przypadkach
udzielajgcy zamowienia moze sporzadzié specyfikacje istotnych warunkdw zamdwienia. W

prrypadku sporzadzenia, specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia udostepnia sie na stronie

internetowe] Spotki.

2. SBpecyfikacja istotnych warunkdw zamoéwienia zawiera co najmnisj:

1)
2)

3)
4)
5}

6)

7)

8)
9)

nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

wskazanie trybu postepowania z zaznaczeniem, iZ nie jest to zamoéwienie publiczne w
rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych,

opls przedmiotu zamdwienia;

termin wykonania zamowienia;

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkdw;

informacje ¢ sposobie porozumiewania sie zZamawiajaceqgo r wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;

wymagania dotyczace wadium;

termin zwigzania oferts;

migjsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

10) opis sposcbu obliczenia ceny;

11) opis krteridw, ktdrymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

12) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawierang] umowy,

ogolne warunki umowy atbo wzér umowy.

3. Specyfikacja istotnych warunkdw zamdawienia mote zawieraé:

1) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

2} opis sposobu przygotowywania ofert;

3) informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy;

4) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

5} zadanie wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdbwienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom,

6} informacje o prawie zamawiajgcego do odstgpienia od udzielenia zamdwienia bez
podawania przyczyn.

4, Trest ogloszenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 i 3 ustala udzielajacy zamébwienia, przy czym

Zawiera ono c0 najmnigj: opis przedmiotu zamdawienia 2z ewentualnym odestaniem do specyfikagji

istotnych warunkow zamowienia, termin wykonania zamaéwienia, wskazanie trybu postepowania z



10.

zaznaczeniem, iz nie jest to zamoéwienie publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r,
Prawo zamowief publicznych, wskazanie terminu i migjsca przeprowadzenia przetargu oraz
wskazanie osoby wyznaczonej w Spotce do udzielania informacji dotyczacych zaméwienia z
pedaniem numeru telefonu kontaktowego, iMermacje o wysokoéci i formach wniesienia wadium.
Ogloszenie o zamdwieniu i specyfikacja istoinych warunkéw zamoéwienia powinny byé
sformutowane w sposdb przejrzysty, niedyskryminacyjny i zapewniajacy uczciwa konkurencje oraz
rownosé dostepu do przetargu dla wezystkich wykonawcow.

Wykonawca moze zwrocié sie do Spdlki o wyjasnienie tredci specyfikacji istotnych warunkdw
zamdwienia. Spéika jest zobowigzana udzielié wyjasniert w terminie 3 dni, chyba ze prosba o
wyjadnienie tresci specyfikacji wplyneta do Spolki na mniej niz 3 dni przed uplywemn terminy
sktadania ofert.

Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Spéika publikuje w siedzibie Spolki oraz na swojej stronie
internetowej, bez ujawniania Zrédta zapytania.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Spdlka moze zmodyfikowad tresé specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia. Dokonang w ten sposéh modyfikacje Spétka publikuje w

-siedzibie Spotki oraz na swojej stronie internatowej.

Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia nie moze zmieniaé w sposéb
istotny przedmiotu zamdwienia, a takie dotyczyd kryteridw oceny ofert, warunkdw udzial w
postepowaniu oraz sposchu oceny ich spetniania.

Spiika przediuza termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji treéci specyfikacji istotnych
warunkow ramowienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofartach. Informacje o przediuzeniu terminu skladania ofert Spétka niezwlocznie publikuje w
swojef siedzibie | na stronie internetowe;.

IV. Umowa o wykonanle zaméwilenia
§10

Umowe z wykonawecg wybranym zgodnie z niniejszym regulaminem podpisujg w imigniu Spolki
osoby upowaznione zgodnie z umowg spolki do jej reprezentowania lub petnomocnik Spaélki.
Umowa jest zawierana w formie pisemnej, chyba e przepisy prawa powszechnie obowigzujacego
wymagajg innej formy szczegoine;.
Wymobg zawarcia umowy w formie pisemne] nie dotyczy umdw, ktorych wartogé nie przekracza
kwoty 2000 zt oraz umdw, dla ktérych ogdlnie przyjety praktyks jest zawieranie umowy bez
zachowania formy pisemnej. W takich przypadkach oprécz obowigzkéw, o ktdrych mowa w § 14,
udzielajacy zaméwienia powinien zachowa¢ w dokumentacji dowdd uprawdopodobniajacy
zawarcie umowy, w postaci dowodu ksiegowego w rozumieniu przepisdw o rachunkowosci.

V. Ustalenie wartosci zambwienia
§11
Podstawa ustalenia wartotci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.
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4.

Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzadzaneqgo na etapie opracowania dokumentagji projektowej lub zakresu rzeczowego robdt,
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo jest
taczna wartosé zamobwien tego samego rod2aju udzielonych w roku poprzednim z uwzglednieniem
zmian ilo&ciowych ramawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
gredniorocznego wskafnika cen towardw i uslug konsumpeyjnych ogblern, albo lgczna wartosé
zamowiert tego samego rodzaju, ktorych Spélka zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
hastepujgeych po pierwsze] usludze lub dostawie,

Jezeli zamowienia udziela sie na czas powyze] 12 miesiecy a na okres nieprzekraczajacy 48
miesiecy, wartoscig zamdwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem calego okresu trwania
UMmowy.

Jezeli zamoéwienia udziela sie na diuzszy niz 48 miesiecy lub na czas nieoznaczony, wartoscig
zamowienia jest warto§¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania
zamowienia,

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sig nie wezeshiej niz 3 miesigee przed dniem wszczecia
postepowania ¢ udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotern zamdwienia s3 dostawy lub ustugi,
oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzialenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamaowienia sa roboty budowlane.

VI, Warunki udzialu w postapowaniu i wykluczenie wykonawcéow
§12

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawey, kidrzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreélonej dziztalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakdadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznyrm i

osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, |
¢) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,
d) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.
W przypadku udzielania zamowien, ktorych wartos¢ przekracza 100,000 EURQ udzielajacy
zaméwienia ma cbowigzek zgdac od wykonawcdw dokumnentdw i oéwiadczen potwierdzajgcych
fakt spetniania warunkow niezbednych do wykonania zamdwienia oraz dokumentdw | oswiadezen
wskazujacych na brak przestanek do wykluczenia z postepowania.
W przypadku zamdwien o wartosci nizsze] niz wskazane w ust. 2 udzielajacy zamdwienia ma
prawo Zadad powyzszyéh dokumentow.
Z postepowania o udzielenie zamdwignia wykluczeni sa:

a) wykonawcy, kiérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili szkode
Spolce nie wykonujgc zamowienia lub wykonujae je nienalezycie, chyba ze niewykonanie lub
nignalezyte wykonanie zaméwienia bylo nastepstwemn okolicznosci, za ktére wykonawca nie
ponosi odpowiedzialnosci;
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b)

c)

d)

8)

f)
q)

wykonawcy, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadiosé ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcdw, ktorzy po ogloszeniu upadlo$ci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majgtku upadtego s

wykonawcy, ktérzy zalegajg z uiszczeniemn podatkéw, oplat lub skfadek na ubszpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catoéci
wykcnania decyzji wiasciwego arganu,

wykonawcy, kidrzy uczestniczyli bezposrednio w czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnodci, chyba e udziat tych wykonawcow w
postepawaniu nie utrudni uczciwej konkurencii,

wykonawcy, ktdrzy zioXyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

wykonawcy, ktorzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

wykonawcy, kidrzy nie wniesli wadium do uptywu terminu skladania ofert,

5 O wykluczeniu wykonawcy orzeka komisja prretargowa, kidra zawiadamia w formie pisemnej

wykonawce, ktory zostal wykluczony z postepowania, o tym fakcie. Zawiadomienie zawiera

urasadnienie.

§13

W celu potwierdzenia speinienia przez wykonawcow warunkow, o ktérych mowa w § 12
Requlaminu, zamawiajgcy moz2e 2adaé w szczegdlnosei nastepujacych dokumentow;

a) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek posiadania
koncesji, zezwolenia lub licencji na podjgcie dziatainosci gospodarczej w zakresie
objetym zamdawieniem publicznym, zwanym dalej zaméwigniem, '

b) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktuainego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencii dziatalnosci gospodardzej, iezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosdci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zarmdwienia albo skiadania ofert,

c) w przypadku spdlek cywilnych zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dristalinosci
gospodarczej kazdego ze wspolnikdw wraz z kopig umowy spdki w zakresie jej
reprezentacji,

d} aktualnych zaswiadczen wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego
oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego potwierdzajacych odpowiednio, 2e wykonawea nie zalega z oplacaniern
podatkow, oplat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowothe i spofeczne, lub
Zaswiadezen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie
na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w catodci wykonania decyzji whasciwego
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e)

f)

9)

organu - wystawionych nie wezesnigj niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania
whioskow o dopuszezenie do udzialu w postepowaniv o udzielenie zamdawienia albo
skiadania ofert, '

aktuainej informacji z Krajowegt* Rejestru Karnego, wystawionej nie wczesnigj niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skiadania whioskéw o dopuszezenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamdowienia albo skiadania ofert,

aktualne| informacji z Krajowego Rejestru Karnego, wystawionej nie wezesnigj niz 6
migsiecy przed uplywem terminu skladania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo skiadania ofert,

innych dokumentdw niz okreslone poprzedzajgcych punktach, jereli jest to niezbedne
do oceny speinienia przez wykonawcow tych warunkéw. |

2. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku posiadania przez wykonawce

niezbgdne] wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjalem technicznym i osobami

zdolnymi do wykonania zamowienia, zamawigjgcy moze zadac nastepujacych dokumentow:

a) wykazu wykonarych robét budowlanyeh w okresie ostatnich pieciu fat przed uplywem

b)

¢)

d)

terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krétszy - w tym okresie, odpowiadajgcych
swoim  rodzajem | wartoscig robotom  budowlanym  stanowigeym  przedmiot
zamdwienia, z podaniem ich wartoéci oraz daty i miejsca wykonania oraz zatgczeniem
dokumentow, referencji potwisrdzajacych, ze roboty te zostaly wykonane nalezycie,
wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczed okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszcezenie do udziatu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno&ci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajacych
swoim rodzajem i wartodciy dostawom lub  ustugom stanowigocym  przedmiot
zamowienia, z podaniem ich wartogci, przedmiotu, dat wykonania i cdbiomtﬁw, oraz
zalgczenia dokumentdw, referencji potwierdzajgcych, ze te dostawy lub uslugi zostaly
wykonane nalezycie,

wykazu niezbednych do wykonania zamdwienia narzedzi | urzadzen, jakimi dysponuje
wykonawca oraz informacie o podstawie do dysponowania

informacji na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw lub liczebnosci
personelu Kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, a w przypadku gdy okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, jezeli przedmiotem zaméwienia
53 roboty budowlane lub usiugi,

e) wykazu osob, ktore beds uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia wraz z

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia
niezbgdnych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich
czynnosci, stwierdzajgeych e osoby, kiore bedg uczestniczyé w wykonywaniu
ramdwienia, posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakiadaja obowigzek
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posiadania takich uprawnier oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi
osobami.

3. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku znajdowania sie przez
wykonawce w sytuacji ekonomiczngj | f?ﬁansowej zapewniajace] wykonanie zamowienia,
zamawiajacy moze zadad nastepujgcych dokumentow:

a) sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono badaniu przez
biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci rowniex z opinig
odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcow
niezobowiazanych do sporzadzania sprawozdania finansowego innych dokumentéw
okreslajacych obroty oraz zobowigzania i nalezno$ci - za okres nie dhuzszy niz
ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za
ten okres,

b) informacji banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktorych
wykonawca posiada rachunek, potwierdzajace] wysokose posiadanych Srodkow
finansowych lub zdoinoéé kredytowsa wykonawcy, wystawionej nie wezesniej niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamadwienia albo skfadania ofert,

c) oplaconej polisy, @ w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, e
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone
dziatalnosci lub w zakresie zadania bedgcego przedmiotem przetargu.

4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa powyz2ej:

a) skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
migjsce zamieszkania, polwierdzajace odpowiednio, ze:

i. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogioszono upadioéci,

i. nie zalega z uiszczaniem podatkdw, oplat, skladek na ubezpieczenie
spoleczne i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji whasciwego organu,

iii. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie ¢ zamowienie,

b) sklada za$wiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju
pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktrej dokumenty dotycza, w zakresie
potwierdzenia niekaralnosci wskazanym powyzej.

5. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych mowa powyzej, zastepuje sig je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ziorone przed nofariuszem, wiasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania. Przepis ust. 6 stosuje sig odpowiednio.
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10.

11.

12,

13.

Dokumenty 33 skiadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem
przez wykonawce.

Zamawiajacy moze ?radaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poéwiadczonej Kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona pt2ez wykonawce kopia dokumentu jest nieczyteina lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 skfadane wraz z flumaczeniem na jezyk polski,
poSwiadczonym przez wykonawce.

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego, zamawiajacy moze 2adac w szczegoinosci:

a) probek, opisdw lub fotografil,

b} zaswiadczenia podmiotu uprawnionege do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze
dostarczane produkty odpowiadaja okreslonym normom lub  specyfikacjom
technicznym,

¢) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci
dziztan wykonawcy z normami jakoSciowymi, jezeli zamawiajacy odwolujg sie do
systemow zapewniania jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich,

Wykonawca moze zamiast raswiadczen, o ktdrych mowa w ust. 9 pkt. a-b, ziozyé rownowazne
zaswiadczenia wystawione przez podmioty majace siedzibe w innym panstwie czionkowskirm
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Wykonawca moze zamiast zaswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 9 pkt, ¢, ziozyé inne dokumenty
potwierdzajace odpowiednio stosowanie przez wykonawcow réwnowaznych  srodkéow
Zapewnienia jako&ci i stosowanie réwnowaznych Srodkdw zarzadzania  $rodowiskiem
potwierdzajace odpowiednio stosowanie przez wykonawcbw rownowaznych  Srodkow
zapewnienia jakosci i stosowanie réwnowatnych $rodkow zarzadzania Srodowiskiemn.
Zamawigjgcy moze wezwaé wykonawcow, Ktorzy w wyznaczonym terminie nie zkozyli
dokumentdéw fub oswiadczerh wymaganych w SIWZ potwierdzajgcych speinienie warunkéw
udzialu w postgpowaniu, wymagan okreslonych przez zamawiajacego odnognie oferowanych
dostaw, ustug lub robot budowlanych, badZ ztozyli przedmiotowe dokumenty Iub oswiadczenia
zawierajqcé biedy, do uzupe#riienia ich w okreslonym terminie.

Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcow, ktorzy w  wyznaczonym terminie nie zilozyli
petnomocnictw lub ktorzy ziodyli peinomocnictwa zawierajace bledy do uzupelnienia ich w
okreslonym terminie,

Vil. Wadium
&14
W przypadku udzielania zamowien o wartosci przekraczajgcej 30.000 EURO Spétka moze zadad
od wykonawcow skladajacych oferty wniesienia wadium z zastrzezeniem, iz dla zaméwied na
roboty budowlane o warto$ci przekraczajacej rownowartosé kwoty 100.000 EURO zadanie
whiesienia wadium jest obligatoryjne.
Spotka okresla kwote wadium w granicach do 3 % wartoéci zamoéwienia.
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Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze byc wnoszone w pieniadzu, poreczeniach lub gwarancjach bankowych oraz w
gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si@"przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Spoltke, Dokumenty potwierdzajgce udzielenie wykonawcy porgczer lub gwarancji wskazahych w
ust. 4, winny byé ztozone w siedzibie Spotki przed otwarciem ofert.

Spolka zwraca niezwlocznie wadium po rozstrzygnieciu postepowania lub po wycofaniu sie
wykonawcy z postepowania o zamdwienie, z zastrzeZzeniem ust. 8.

Jereli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na kibérym bylo ono przechowywane, pomnigjszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce,

Spitka zatrzymuje wadium wraz z odsetikami, jezeli wykonawca, ktdry wygrat przetarg:

odmdéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okraglonych w ofercie,

nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonahia umowy,

zawarcie umowy w sprawie zamodwienia stato sig niemoZliwe z przyczyn lezgcych po stronie
wykonawcy,

VIll. Zabezpleczenle halezytego wykonania umowy
§15

W przypadku udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajacej kwote 30.000 EURO Spdtka
moze zazadad¢ od wykonawcdw skladajgcych oferty wniesienia zabezpieczenia naleytego
wykonania umowy,
W przypadku zamowienn na roboty budowlane o wartosci przekraczajacej 100.000 EUROQ
2iozenie zabezpieczenia nale2ytego wykonania umaowy przez wykonawce jest obligatoryjne.
Zabezpieczenie moze byt ziozone w formach przewidzianych w § 14 ust. 4 dla wadium oraz w
formie zabezpieczeh rzeczowych takich jak hipoteka, zastaw, zastaw rejestrowy,
przewlaszczenie na zabezpisczenie, a takke w formie cesji praw.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wekazany przez zamawiajacego. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca
more wyrazié zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy rwraca zabezpieczenie wriesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajgeymi z umowy rachunku bankowego, na ktdrym bylo ono  przechowywane,
pomnigjszone o koszt prowadzenia teégo rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy wykonawcy.
W ftrakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonad za zgodsg Spolki zmiany formy
zabezpieczenia na jedna lub Kilka form, o ktdrych mowa w ust. 3.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ustalone] w umowie ceny zamdwienia,
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10.

Zabezpieczenie winno w catosci zostad wniesione do dnia zawarcia umowy miedzy Spotka a
wykonawcs.

Spdtka zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdbwienia | uznania go za
nalezycie wykonane. e

Spilce przystuguje prawo do zatrzymania do 30 % ziozonego zabezpieczenia na okras diuzszy
niz wymieniony w pkt 9, na zabezpieczenie roszczen z tytulu gwarancji jakosci, Okres
zatrzymania oraz wysckos¢ kwoty oznaczane s w specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia
lub umaowie, z zastrzezeniem, iz zwrot nie moze nastapié podZniej niz 15 dni po uplywie okresu
gwarancji jakosci,

IX. Dokumentowanie postgpowania
§16

Udzielajgcy zamowienia jest zobowiazany przygotowaé komplet dokumentacji niezbednej do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w tym ogloszenie o
zaméwieniu | specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, o ile sa wymagane.
Udzielajgcy zamowienia jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji potwierdzajgcej, iz
zambwienia zostalo udzielone zgodnie z ninigjszym regulaminem. W zakresie zamdéwien, o
ktoryech mowa w § 4 i § 5 udzielajacy zaméwienia zobowigzany jest do przechowywania
dokumentacji potwierdzajgcej dokonanie rozeznania rynku.
Kierownik jednostki organizacyjnej udzielajgce] zaméwienia ponosi pracownicza odpowiedzialnoss
dyscyplinarng wobec Spotki za niedopeinienie obowiazkéw, o ktorych mowa w ust. 1§ 2.

§17
Bez wzgledu na wartos¢ zamowienia fakt jego udzielenia winien zostaé zarejestrowany w sposéb
okreslony w przepisach wykonawczych wydanych w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych.
Rejestr zamowien udzielanych przez Spotke prowadzi Dzist Organizacyjno — Kadrowy.
Rejestr zamowien udzielanych przez JRP prowadzi osoba ds. organizacyjno — prawnych JRP,

X. Udzlelanie zamdwien w ramach projektu wspoélfinansowanych z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i $rodowisko
§18

Niniejszy regulamin stosuje sie rowniez do udzielania zamdwien w ramach projektu
wspatfinansowanego ze &rodkéw Unii Europejskiej, z zastrzeteniem § 1 ust. 3 oraz ponizszych
postanowien. ‘

Udzielaniem zamdéwierh w ramach projektu zajmuje sie Jednostka Realizujgca Projekt (JRP). Za
przygotowanie i przeprowadzenie procedur wyboru wykonawedw w ramach projektu zgodnie z
regulaminem odpowiedzialny jest Kierownik JRP. Dziatania Kierownika JRP zatwierdza
Petnomocnik ds, Realizacji Projektu (MAD).
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Osoby biorgee udzial w udzielaniu zamdéwien zwigzanych z realizacjg projektu s3 zobowigzane do
dotozenia szczegdinej starannosci przy wyborze wykonawcy, tak aby zapewnié, iz kazdy wydatek
bgdzie efektywny, a zasada konkurencyjnosci zostanie dochowana.

Dokumentowanie wydatkéw kwalifikowany®h zwiazanych z udzielaniem zamowien w ramach
projektu odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami regulaminu, a ponadto zgodnie z zaleceniami
zawartymi w wytycznych kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura t Srodowisko.

Projekty umow zawieranych z wykonawcami w ramach projektu, podiegajg obowigzkowe]
weryfikacji przez obstuge prawng JRP,

Postanowienia koricowe
§19

W razie watpliwosci co do trybu udzielenia zamdéwienia zgodnie z ninigjszym regulaminem, Prezes
Zarzad Spédki decyduje o wyborze formy przetargu.
Do zaméwien udzielanych w aparciu o ninigjszy regulamin, przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych stosuje sie tylko, gdy regulamin wyraznie tak stanowi.
Traci moc Regulamin udzielania zamowierh w Miejskich Wodociagach i Kanalizacji Sp. z 0.0. w
Chodzigzy z dnia 01.05.2011r.

Regulamin niniejszy wchodzi w 2ycie w dniu 02 stycznia 2016 r.

Stan niecki
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